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Rozdziat |
Podstawy prawne stanowigce podstawe opracowania

niniejszej instrukcji

1. Ustawa o ochronie 0s6b i mienia z 22 sierpnia 1997 r. (Dz.U. Nr 114, poz. 740 z pbézniejszymi
zmianami).
2. Ustawa o ochronie zeglugi i portéw morskich z dnia 4 wrzesnia 2008 r. (Dz. U. z dnia 23

wrzesnia 2008 r.).
3. Ustawa o zarzadzaniu kryzysowym z 26 kwietnia 2007 r. (Dz.U. 2007 nr 89 poz. 590).

4. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

5. Ustawa o ochronie danych osobowych z 10 maja 2018 r. (Dz. U. 2018 poz. 1000).

6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod i Srodkéw
kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portow morskich (Dz. U. nr 93 poz. 539).

7. Plan Ochrony ISPS Obiektu Portowego Terminal Masowy Port Pétnocny.

8. Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na terenach portowych Zarzadu
Morskiego Portu Gdansk S.A.
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Rozdziat Il
Zakres terytorialny obowigzywania

1. »Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na obszarze Przedsiebiorstwa
Przetadunkowo Sktadowego Port Potnocny w Gdansku oraz Obiektu Portowego Terminal Masowy
Port Pétnocny, zwana w dalszej czesci , Instrukcjg” obowigzuje na czesci obszaru Morskiego Portu
Gdansk, dzierzawionej przez Przedsiebiorstwo Przetadunkowo Sktadowe Port Pétnocny Sp. z 0.0.
(zwanym dalej PPS PP).

2. Obiekt Portowy Terminal Masowy Port Pétnocny (zwany dalej OP TMPP), przedstawiony na
mapie w zatgczniku nr 7 obejmuje:

- Pirs Weglowy
- Pirs Rudowy (czes¢ dzierzawiona przez PPS Port Pétnocny)

3. Na terenie lagdowym przylegajgcym do PPS PP obowigzuje , Instrukcja ruchu oséb, pojazdéw i
materiatow ZMPG S.A.”.

4, Na terenie Przedsiebiorstwa Przetadunkowo Sktadowego PP obowigzujg nastepujace strefy :
- OP TMPP (OPA) - Obiekt Portowy (Pirs Weglowy).
(OPB) — Obiekt Portowy (Pirs Rudowy).
- Budynek biurowy
- Wydziat Remontowy
- Bazy Sprzetu Zmechanizowanego
- Wydziat Kolejowy
- Place sktadowe Terminalu A
- Place sktadowe Terminalu B
5. Zapisy Instrukcji sg uzgodnione z Dziatem Bezpieczenstwa Portu ZMPG S.A.

6. Do przestrzegania postanowien niniejszej Instrukcji zobowigzane sg wszystkie osoby
przebywajgce na terenie PPS PP w tym OP TMPP.
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Rozdziat Il
Definicje i odpowiedzialnos¢

1. Teren portowy ZMPG S.A. — teren Portu Morskiego w Gdansku, bedacy w uzytkowaniu
wieczystym Zarzgdu Morskiego Portu Gdansk S.A.

2. Obiekt Portowy Terminal Masowy Port Pétnocny — obiekt podlegajacy obowigzkowej
ochronie, wydzielony z terenéw portowych ZMPG S.A. obszar z przylegtymi nabrzezami i elementami
infrastruktury portowej, zatwierdzony przez Urzgd Morski w Gdyni zgodnie z Planem Ochrony OP
TMPP.

3. Obszar strzezony — teren portowy ZMPG S.A. lub OP TMPP, ktéry poddany jest ochronie
zgodnie z zasadami okreslonymi przez akty prawne wymienione w rozdziale | Instrukcji.

4, Posterunek Brama wjazdowa plac sktadowy Terminalu B — usytuowany przy bramie gtéwnej
Terminalu B, kontroluje wjazd i wejscie (lub wyjazd i wyjscie) na teren Terminalu B i OP TMPP,
sprawdza przepustki state i okresowe oraz przepustki jednorazowe, obstuguje dostawy na terenie
chronionym,

5. Biuro Przepustek — Dziat IT, powotana do wydawania statych i okresowych przepustek
osobowych oraz uprawnien na poruszanie sie samochodem/pojazdem, zgodnie z zapisami Instrukcji.

6. Punkty wydawania przepustek jednorazowych — punkty usytuowane na posterunku
wartowniczym Posterunek Brama wjazdowa plac sktadowy Terminalu B, kontrolujagcym wjazd i
wejscie (lub wyjazd i wyjscie) na teren portowy PPS Port Péthocny oraz OP TMPP.

7. Kierownicy Dziatow PPS PP (zwani dalej Kierownikami) — sprawujg nadzdr administracyjny na
terenie PPS PP, w tym przyznajg uprawnienia dla osdb posiadajgcych przepustki state i okresowe
uprawniajgce do poruszania sie po terenach PPS PP, zas na terenie OP TMPP w uzgodnieniu z
Oficerem Ochrony Obiektu Portowego.

8. Kierownicy Dziatéw prowadzg nadzér pod katem bezpiecznego wykonywania prac na terenie
PPS PP.
9. Dyspozytor PPS PP, zwany dalej Dyspozytorem — pracownik Dziatu Eksploatacji PPS PP Sp. z

0.0., zastepuje Kierownika dziatu PPS PP w czasie jego nieobecnosci. Nadzoruje biezgcy ruch na
terenie PPS PP (ruch samochodowy, ruch osobowy), wydaje zgode na wjazd w celu wykonywania
prac w strefie ograniczonego dostepu: pirsy i stanowiska przetadunkowe.

10. Oficer Ochrony OP TMPP — nadzoruje stuzby ochrony w OP TMPP oraz PPS PP. Sporzadza i
nadzoruje Plan Ochrony ISPS.

11. Ochrona fizyczna — zesp6t dziatan, realizowanych poprzez wyspecjalizowane stuzby ochrony
oraz systemy techniczne, kierowane przez Oficera Ochrony OP TMPP.

12. Jednostka ochrony obiektu portowego — specjalistyczna, uzbrojona formacja ochrony (SUFO)
realizujgca zadania ochrony na terenach portowych OP TMPP, PPS PP oraz ZMPG S.A.
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Rozdziat IV
Zasady ogolne

1. Prawo do przebywania na strzezonych terenach portowych OP TMPP, PPS PP majg wytgcznie
osoby lub pojazdy posiadajgce do tego uprawnienia okreslone niniejszg Instrukcjg. Dodatkowo na
obszarze strzezonym ZMPG S.A. potozonym wokoét terenu PPS PP, obowigzujg przepustki ZMPG S.A.

2. Na terenie PPS PP funkcjonuje elektroniczny System Kontroli Dostepu (SKD).

3. Przebywanie na obszarze strzezonym OP TMPP dozwolone jest dla oséb/pojazdow
posiadajgcych dokumenty okreslone niniejszg Instrukcja.

4, W przypadkach szczegdlnych:

) awaria techniczna, pozar, rozlew —zgode na wejscie lub wjazd stuzb ratowniczych, serwiséw
i dostaw awaryjnych wydaje drogg radiowg Dyrektor, Z-ca Dyrektora lub Dyspozytor,

° zamach terrorystyczny — zgode na wejscie lub wjazd stuzb ratowniczych, serwiséw i dostaw

awaryjnych wydaje Oficer Ochrony Obiektu Portowego.

5. W celu uzyskania przepustki statej pracowniczej lub przepustki statej i okresowej kontrahenta
uprawniajacej do poruszania sie po terenie PPS PP,OP TMPP wymagane jest posiadanie aktualnego,
dodatkowego przeszkolenia bhp i ppoz.

6. Szkolenie BHP i ppoz. nie jest wymagane od oséb, ktore:

° poruszajg sie po terenie PPS PP w towarzystwie pracownika PPS PP;

. przebywajg w Budynku Zarzadu;

. sg pracownikami firm kurierskich.

7. Szkolenie BHP i ppoz. przeprowadzane jest przez specjaliste ds. BHP w siedzibie PPS Port

Pétnocny ul. Budowniczych Portu Pétnocnego w Gdansku. Szkolenia prowadzone sg od poniedziatku
do piagtku po uprzednim umdwieniu sie.

8. Wejscie/wjazd na teren portowy PPS PP oraz OP TMPP, wyjscie/wyjazd z tych terenéw
dozwolone jest wyfacznie przez bramy przeznaczone dla ruchu pieszego i kotowego, po okazaniu
waznych przepustek pracownikom ochrony.

9. Ze wzgleddw bezpieczenstwa ruch pieszy oraz kotowy na terenie PPS PP ograniczony jest do
niezbednego minimum. Osoby i pojazdy poruszajgce sie po strzezonym obszarze terenéw portowych
winny Scisle przestrzegac zasad bezpieczenstwa wynikajgcych z przepiséw o ruchu drogowym,
przeciwpozarowych, bhp oraz ochrony srodowiska, opisanych w niniejszej Instrukcji oraz ,,Zasadach
poruszania sie po Terminalach Masowych A i B oraz Rampie Kolejowej.”

10. Wstep na teren OP TMPP dla oséb uprawnionych moze by¢ ograniczony w sytuacjach
okreslonych w Ustawie o ochronie zeglugi i portéw morskich lub w przypadkach przewidzianych w
Planie Ochrony OP TMPP.

11. Pracownicy ochrony PPS PP sg uprawnieni do:
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a. dokonywania kontroli uprawnien do przebywania na terenie portowym PPS PP oraz OP
TMPP.
b. legitymowania oséb wchodzacych i wychodzacych oraz przebywajgcych na terenie portowym
PPS PP oraz OP TMPP w przypadku:
° koniecznosci potwierdzenia uprawnien do przebywania na terenie PPS PP oraz OP TMPP
. ujecia osoby naruszajgcej zasady bezpieczenstwa fizycznego, przepisy prawa lub zasady

okreslone niniejszg Instrukcja,

C. dokonywania kontroli oséb i srodkéw transportu w celu sprawdzenia legalnosci wynoszenia
oraz wywozu towardw, sprzetu, materiatéw,
d. dokonywania szczegétowej kontroli oséb i sSrodkow transportu, tak aby zapobiec

przedostaniu sie do obiektu portowego materiatdw i przedmiotéw moggcych stanowi¢ zagrozenie
zycia i mienia lub moggacych postuzy¢ do stworzenia takiego zagrozenia — zgodnie z Art. 41 Ustawy o
Ochronie Zeglugi i Portéw Morskich oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 kwietnia 2011 r.
w sprawie metod i Srodkdw kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portéw morskich,

e. odmowy wejscia lub wjazdu w przypadku braku zgody na poddanie sie kontroli wymienionej
w pkt. 11, w pkt ,,a”-,,d”, w tym rozdziale niniejszej Instrukgji,

f. wyprowadzania z terenu PPS PP oraz OP TMPP oséb zaktécajacych porzadek publiczny,
naruszajgcych Ustawe o wychowaniu w trzezwosci, stanowigcych zagrozenie dla oséb i mienia lub w
sposdb razgcy naruszajgcych wymogi niniejszej Instrukcji lub innych przepiséw portowych,

g. ujecia oséb w przypadkach opisanych ponizej (zgodnie z Ustawg o ochronie osdb i mienia z
dn. 22 sierpnia 1997 r.), w celu niezwtocznego przekazania ich organom powotanym do $cigania
przestepstw i wykroczen, tj.:

. 0s0b stwarzajgcych bezposrednie zagrozenie dla zdrowia, zycia pracownikow zatrudnionych
na terenach portowych lub pracownikéw ochrony,

. 0s0b stwarzajgcych bezposrednie zagrozenie dla chronionego mienia,

. 0s6b zatrzymanych na kradziezy lub dewastacji mienia portowego,

. 0s6b w razacy sposéb zaktdcajgcych spokdj i porzadek publiczny,

h. zatrzymywania wydanych przepustek w przypadku ujawnienia nieprawidtowosci w ich

wykorzystaniu, braku aktualizacji oraz zniszczenia uniemozliwiajgcego odczytanie zapisow.

12. Osobom, ktdre naruszajg uregulowania niniejszej Instrukcji lub innych przepiséw
obowigzujgcych na terenie portowym PPS PP mogg zosta¢ odebrane przepustki oraz wydaje sie
okresowy lub staty zakaz wejscia i wjazdu.

13. Pisemny wniosek (e-mail) dotyczacy odebrania przepustki oraz zakazu wejscia i wjazdu, po
uzgodnieniu z Kierownikiem Dziatu, ktdry zlecat nadanie uprawnien do wejscia i wjazdu, przesyta do
Biura Przepustek.

14. Kierownik Dziatu PPS PP powiadamia drogg elektroniczng (e-mail) lub pisemng firme
zatrudniajgcg pracownika wraz z podaniem krétkiego opisu zdarzenia i czasu zakazu wejscia/wjazdu.
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15. Zwrot przepustki moze nastgpié¢ na pisemny wniosek pracodawcy w/w osoby.
16. Przypadki naruszenia przepiséw ruchu drogowego, parkowania i postoju w miejscu

niezgodnym z przepisami ppoz. lub ochrony nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Pracownikéw Ochrony
pod numerem telefonu 587377179.

17. Wszyscy poruszajacy sie po terenie PPS PP zobowigzani sg do posiadania i noszenia
przepustek osobowych.

18. Wykonywanie zdje¢, szkicow, rysunkéw i planéw urzadzen oraz filmowanie na terenie PPS PP
moze odbywac sie za zgodg Kierownika Dziatu.

19. Zwiedzanie terenu PPS PP moze odbywac sie na podstawie pisemnego wniosku e-mail)
sktadanego do Biura Zarzadu PPS PP. Wniosek powinien zawieraé informacje dotyczace:

° planowanego terminu zwiedzania,

. opiekuna lub osoby odpowiedzialnej za grupe zwiedzajacych,

. dane kierowcy oraz pojazdu (kopia dowodu rejestracyjnego, kopia polisy OC oraz numer
rejestracyjny),

Do wniosku musi by¢ dotgczona lista imienna uczestnikdw. Nadzér nad kazdg wycieczka sprawuje
osoba wyznaczona przez Dyrektora Terminalu Masowego PPS PP.

20. Zabrania sie poruszania sie po terenie PPS PP osobom w wieku ponizej 18 roku zycia bez
obecnosci petnoletniego uprawnionego opiekuna.

21. Zabrania sie postugiwania przepustka innej osoby. Zabrania sie uzyczania swojej przepustki
innej osobie. W przypadku naruszenia w/w zasad nastgpi utrata uprawnien dostepu do PPS PP

22. W przypadku realizacji remontdw lub inwestycji na terenie PPS PP, mozliwe sg uzgodnienia
dostepu inne niz zawarte w Instrukgcji.
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Rozdziat V
Biuro Przepustek i System Kontroli Dostepu (SKD)

1. Biuro Przepustek jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 07:00-14:00. W soboty,
niedziele i Swieta biuro jest nieczynne.

2. W pozostatych dniach i godzinach biezgcy ruch przepustki VISITOR obstugiwany jest przez
wartownikow z Posterunku brama wjazdowa “B”.

3. Sktadanie wnioskdw na przepustki state i okresowe oraz odbieranie przepustek odbywa sie w
Biurze Przepustek wytgcznie w godzinach 08:00-13:00 w dni robocze.

4, Uprawnienia dostepu do wydzielonych stref na przepustkach statych, okresowych zgodnie z
zatwierdzonym wnioskiem oraz przepustkach ,, VISITOR”, wprowadza pracownik Biura Przepustek.

5. Na terenie PPS PP znajduja sie osiem stref dostepu:
- OP TMPP (OPA) - Obiekt Portowy (Pirs Weglowy).
(OPB) — Obiekt Portowy (Pirs Rudowy).
- Budynek biurowy (Z) — cze$¢ biurowa wraz z parkingiem budynku.
- Wydziat Remontowy (R) — budynki Wydziatu Remontowego
- Baza Sprzetu Zmechanizowanego (S) — budynki Bazy Sprzetu Zmechanizowanego
- Wydziat Kolejowy (K) — budynki Wydziatu Kolejowego
- Place sktadowe Terminalu A (A) — place sktadowe
- Place sktadowe Terminalu B (B) — place sktadowe

6. Osobom posiadajgcym przepustki state lub okresowe kontrahenta mogg by¢ przyznane
uprawnienia wymienione w pkt. 5.

7. Symbole uprawnient wymienione w tym rozdziale, widoczne sg na przepustkach statych i
okresowych, zgodnie z wzorem jak w zatgczniku nr 2 oraz zapisane w wersji elektroniczne;j.
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Rozdziat VI
Dokumenty uprawniajgce osoby do przebywania

na obszarze strzezonym PPS PP

1. Dokumenty uprawniajgce do przebywania na strzezonym obszarze:

a. przepustka stata pracownicza,

b. przepustka stata kontrahenta,

C. przepustka okresowa kontrahenta,

d. przepustka , VSITOR”,

e. dokument tozsamosci cztonka zatogi oraz marynarza mustrujgcego lub zmustrowanego ze
statku, wpisanego na liste zatogi statku, podpisang przez kapitana statku cumujgcego przy nabrzezu
OP TMPP,

f. pasazerdw posiadajgcych wazne dokumenty podrdzy oraz dokumenty tozsamosci, wraz z

wizami, o ile s3 wymagane,

g. inspektorow bandery i portu,

h. pracownikéw Urzedu Morskiego,

i. cztonkéw i ekspertéw Panstwowej Komisji Badania Wypadkow Morskich,
j. inspektorow rybotéwstwa morskiego,

k. pracownikéw granicznych inspektoratéw weterynarii, pracownikéw Panstwowej Inspekc;ji
Ochrony Roélin i Nasiennictwa przeprowadzajgcych graniczne kontrole fitosanitarne oraz
inspektorow sanitarnych, a takze pracownikéw innych organéw wskazanych przez wtasciwego
dyrektora urzedu morskiego upowaznionych do kontroli statkéw, obiektéw portowych i portu;

I 0s6b biorgcych udziat w akcji ratowniczej;

m. zotnierzy Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i armii sojuszniczych, zotnierzy oraz
funkcjonariuszy Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Policji,
Strazy Granicznej, Paristwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Ochrony Panstwa oraz Stuzby Celno-Skarbowej
podczas wykonywania czynnosci stuzbowych,

n. pojazdow i jednostek ptywajgcych kierowanych przez osoby wymienione w pkt f-m,

o. oznakowanych pojazdéw stanowigcych state wyposazenie obiektu portowego lub portu.
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3. dokument upowazniajgcy do wykonywania zadan inspektora DAO (Urzad Morski w Gdyni)
zgodnie z ustawg z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portdw morskich (wzér dokumentu
stanowi Zatgcznik nr 8 do instrukgji).

4, Dokumenty wymienione w pkt. 1. pkt. ,e” w niniejszym rozdziale, uprawniajg cztonka zatogi
lub pasazera do wejscia na teren OP TMPP. Transport na terenie PPS PP zapewnia i nadzoruje agent
statku.

5. W przypadku prowadzenia akcji ratowniczej, niesienia pomocy i usuwania awarii, prawo do
wejscia i wjazdu na teren PPS PP bez okazywania dokumentdw majg funkcjonariusze Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, Policji, Strazy Granicznej, pracownicy Zespotu Ratownictwa Medycznego.
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Rozdziat VI
Zasady i tryby wydawania przepustek
W?zory przepustek obowigzujgcych na terenie PPS PP zawiera zatgcznik nr 2.
1. Wydawanie przepustek statych pracowniczych.

1.1. Przepustka stata pracownicza jest indywidualng elektroniczng kartg dostepu dziatajaca
wytgcznie w systemie SKD PPS PP. Kazda przepustka posiada indywidualny numer i zdjecie
pracownika PPS PP Sp. z 0.0., wraz z imieniem i nazwiskiem.

1.2. Do posiadania przepustek statych pracowniczych majg prawo pracownicy PPS PP Sp. z 0.0.

1.3. Wydawanie przepustek statych pracowniczych odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku
o wydanie przepustki. Wzér wniosku okreslony jest w zatgczniku nr 3 niniejszej Instrukcji.

1.4. Whniosek o przepustke, powinien zawieraé nastepujgce dane:

. pieczatke nagtéwkowg PPS PP,

. imie i nazwisko,

. numer i serie dowodu osobistego lub numer i serie paszportu,

o numer PESEL,

. wskazanie stref obiektu portowego, do ktérego dostep zapewni wydana przepustka —
wypetnia przetozony pracownika,

. czas na jaki przepustka winna obowigzywac,

° whioskowane dodatkowe uprawnienia, np. wjazd pojazdem,

. uzasadnienie potrzeby posiadania przepustki — wypetnia przetozony pracownika/Kierownika
ds. kadrowych,

. podpis osoby, ktdrej wniosek dotyczy, przy adnotacji potwierdzenia zapoznania sie z

»Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na terenie PPS Portu
Pétnocnego” oraz ,Zasadach poruszania sie po Terminalach A i B oraz Rampie Kolejowej”,

. date odbycia szkolenia BHP dla PPS PP z potwierdzeniem specjalisty ds. BHP.

. podpis i pieczatke stuzbowg Kierownika Dziatu.

° zdjecie twarzy osoby, ktdrej dotyczy wniosek, o wymiarach: szerokos¢ - 3,5 cm, wysokos¢ -
4,5 cm.

1.5. W celu uzyskania uprawnien do wjazdu pojazdem na teren PPS PP nalezy we wniosku o

wydanie przepustki wypetni¢ oddzielny punkt ,,Wjazd pojazdem”. Poda¢ nalezy nastepujgce dane:

o marka i model pojazdu,

° numer rejestracyjny,

. rodzaj pojazdu,

. typ pojazdu,

. nazwa wtasciciela pojazdu oraz uzytkownika.
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1.6. Wypetniony, kompletny, czytelny wniosek pracownik sktada w sekretariacie w celu uzyskania
akceptacji.

1.7. Po zatwierdzeniu wnioski przekazywane sg do Biura Przepustek w celu wystawienia i wydania
przepustki pracownikowi. Pracownik potwierdza odbiér przepustki na ztozonym wniosku.

1.8. Przepustki state pracownicze wydawane sg na caty okres zatrudnienia. Tracg swa waznosé z
dniem wygasniecia stosunku pracy.

1.10. W przypadku zniszczenia lub nieprawidtowego dziatania przepustki Biuro Przepustek odbiera
uszkodzong karte oraz wykonuje i wydaje duplikat.

1.11. W przypadku zgubienia przepustki pracownik ma obowigzek niezwtocznie powiadomié
telefonicznie lub mailowo Biuro Przepustek lub Biuro Zarzadu. Biuro Przepustek blokuje przepustke
zagubiong, wykonuje i wydaje duplikat pracownikowi.

1.12. W przypadku gdy pracownik zapomniat zabra¢ przepustke statg do pracy, Biuro Przepustek
wystawia przepustke ,VISITOR” (jednorazowg), nadajgc uprawnienia identyczne, jak posiadane na
przepustce statej.

1.13. Pracownik dziatu kadr ma obowigzek powiadomié¢ drogg pisemng (e-mail) Biuro Przepustek
oraz Kierownika Dziatu o ustaniu/wygasnieciu stosunku pracy z pracownikiem. Pracownik Biura
Przepustek blokuje uprawnienia.

2. Wydawanie przepustek statych kontrahenta.

2.1. Przepustka stata kontrahenta jest indywidualng elektroniczng kartg dostepu dziatajgca
wyltgcznie w systemie SKD PPS PP. Kazda przepustka posiada indywidualny numer i zdjecie
pracownika wraz z imieniem i nazwiskiem oraz nazwa firmy. Wzdér wniosku okreslony jest w
zatgczniku nr 3 niniejszej Instrukcji.

2.2. Prawo do posiadania przepustek statych kontrahenta maja:

. pracownicy firm zewnetrznych, $wiadczacych ustugi i wykonujacych prace, stale pracujgcy na
terenie PPS PP,

° pracownicy firm zewnetrznych zwigzanych ze statg obstugg portu oraz statkéw

obstugiwanych w OP TMPP, w tym piloci, agenci, kierowcy-dostawcy, pracownicy ZMPG S.A.
posiadajgcy przepustki elektroniczne,
. pracownicy ochrony (wytgcznie na state pracujacy na terenie PPS PP i OP TMPP),

2.3. Wydawanie przepustek statych kontrahenta odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku o
wydanie przepustki. Wzor wniosku okreslony jest w zatgczniku nr 3 niniejszej Instrukcji.

2.4, Whiosek o przepustke, powinien zawieraé nastepujgce dane:

. pieczatke nagtéwkowa podmiotu wnioskujgcego, zawierajgcg w swej tresci nr NIP, nr REGON
i adres siedziby,

° imie i nazwisko,

. numer i serie dowodu osobistego lub numer i serie paszportu,
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° numer PESEL,
. wskazanie stref do ktérych dostep zapewni wydana przepustka,
. czas na jaki przepustka winna obowigzywa¢, maksymalnie 1 rok,
° whnioskowane dodatkowe uprawnienia, np. wjazd pojazdem,
° uzasadnienie potrzeby posiadania przepustki — wypetnia Kierownik Dziatu PPS PP nadzorujacy
prace,
. podpis osoby, ktdrej wniosek dotyczy przy adnotacji potwierdzenia zapoznania sie z

»Instrukcjg ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na terenie PPS PP oraz OP
TMPP” oraz ,Zasad poruszania sie po Terminalach Masowych A i B oraz Rampie Kolejowej”,

. date odbycia szkolenia bhp i ppoz.,

. podpis i pieczatke stuzbowa upowaznionego pracownika podmiotu wnioskujgcego o wydanie
przepustki,

. zdjecie twarzy osoby, ktdrej dotyczy wniosek, o wymiarach: szerokos¢ - 3,5 cm, wysokos¢ -
4,5 cm.

2.5. W celu uzyskania uprawnien do wjazdu pojazdem na teren PPS PP oraz OP TMPP nalezy we

whniosku o wydanie przepustki wypetni¢ oddzielny punkt ,,Wnioskuje o nadanie uprawnien dla nizej
wymienionych pojazdéw na wjazd na teren PPS PP. Podaé nalezy nastepujgce dane:

. marka i model pojazdu,

o numer rejestracyjny,

) data waznosci badania technicznego,

° data waznosci ubezpieczenia OC,

° rodzaj pojazdu,

° typ pojazdu,

. nazwa wtasciciela pojazdu oraz uzytkownika.

2.6. Wypetniony, kompletny, czytelny wniosek pracownik lub przedstawiciel firmy sktada w Biurze
Przepustek.

2.7. Przepustki state kontrahenta wydawane sg kontrahentom, z ktérymi zawarta zostata umowa
na czas nieokreslony. Przepustki tracg swg waznosc¢ z koricem stycznia kolejnego roku
kalendarzowego lub z datg ustania/wygasniecia umowy o prace z pracownikiem lub firmg, ktéra go
zatrudnia.

2.8. W przypadku zakoriczenia prac przed terminem, Kierownik Dziatu PPS PP nadzorujacy dane
prace, ma obowigzek przekazac informacje do Biura Przepustek celem wczes$niejszego zablokowania
uprawnien, niz to wynika z umowy/zlecenia/protokotu na wykonywanie prac.

2.9. Ponowne nadanie uprawnien na kolejny rok na wydang przepustke wykonuje Biuro
Przepustek po uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem kontrahenta. Podstawa do odnowienia
waznosci nadanych uprawnien jest wniosek zbiorczy firmy, ktérego wzér umieszczony jest w
zatgczniku nr 4 niniejszej Instrukcji.

2.10. Whnioski zatwierdzajg Kierownicy Dziatu. W przypadku ich nieobecnosci wnioski zatwierdzajg
osoby ich zastepujace, wyznaczone do petnienia obowigzkdw.
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2.11. Po zatwierdzeniu wnioski przekazywane sg do Biura Przepustek w celu wystawienia i wydania
przepustki pracownikowi kontrahenta. Pracownik kontrahenta potwierdza odbiér przepustki na
ztozonym whniosku.

2.12. W przypadku zniszczenia, zagubienia lub nieprawidtowego dziatania przepustki Biuro
Przepustek odbiera uszkodzong karte (o ile jest), wykonuje i wydaje duplikat.

2.13. W przypadku zgubienia przepustki pracownik ma obowigzek niezwtocznie powiadomic
telefonicznie Kierownika Dziatu. Biuro Przepustek blokuje zagubiong przepustke, wykonuje i wydaje
duplikat pracownikowi.

2.14. W przypadku gdy pracownik zapomniat zabra¢ przepustke statg kontrahenta do pracy, Biuro
Przepustek wystawia przepustke ,,VISITOR” (jednorazowg) nadajgc uprawnienia identyczne jak
posiadane na przepustce state;.

2.15. W przypadku rozwigzania z pracownikiem umowy o prace upowazniony pracownik
kontrahenta ma obowigzek powiadomic o tym fakcie drogg pisemng (e-mail) Biuro Przepustek oraz
Kierownika Dziatu PPS PP.

2.16. Wszyscy pracownicy, ktorzy zakonczyli prace w firmie swiadczgcej ustugi na rzecz PPS PP
majg obowigzek zwrotu przepustki do Biura Przepustek.

2.17. Po zakonczeniu prac wszyscy kontrahenci powinni zwrécic¢ przepustki do Biura Przepustek.
3. Wydawanie przepustek okresowych kontrahenta.

3.1. Przepustka kontrahenta okresowa jest indywidualng elektroniczng kartg dostepu dziatajgca
wytacznie w systemie SKD PPS PP. Kazda przepustka posiada indywidualny numer, wraz z imieniem i
nazwiskiem oraz nazwa firmy.

3.2 Kazdy pracownik posiadajacy przepustke kontrahenta okresowa musi posiadac, w czasie
wejscia na teren PPS PP, dokument tozsamosci ze zdjeciem.

3.3. Prawo do posiadania przepustek kontrahenta okresowych maja:

. pracownicy firm zewnetrznych, swiadczacych ustugi i wykonujgcych prace na terenie PPS PP
nie pracujgcy stale na terenie,

. pracownicy firm zewnetrznych zwigzanych z obstugg portu oraz statkdw obstugiwanych w OP

TMPP, w tym kierowcy-dostawcy, nie pracujgcy stale nie terenie OP TMPP.

3.4. Wydawanie przepustek kontrahenta okresowych odbywa sie na podstawie pisemnego
whniosku o wydanie przepustki. Wzér wniosku okreslony jest w zatgczniku nr 3 niniejszej Instrukcji.

3.5. Whiosek na przepustke, powinien zawieraé nastepujgce dane:

. pieczatke nagtéwkowg podmiotu wnioskujgcego, zawierajgcg w swej tresci nr NIP, nr REGON
i adres siedziby,

° imie i nazwisko,

. numer i serie dowodu osobistego lub numer i serie paszportu,

° numer PESEL,
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. wskazanie stref obiektu portowego, do ktérego dostep zapewni wydana przepustka,
. czas na jaki przepustka winna obowigzywaé, w przedziale od dwdch dni do trzech miesiecy,
. whnioskowane dodatkowe uprawnienia, np. wjazd pojazdem, uprawnienia opiekuna,
. uzasadnienie potrzeby posiadania przepustki,
. podpis osoby, ktérej wniosek dotyczy, przy adnotacji potwierdzenia zapoznania sie z

,Instrukcjg ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na terenie PPS PP oraz OP
TMPP” oraz ,,Regulaminem Bezpieczenistwa PPS PP”,

. date odbycia szkolenia bhp i ppoz.,

. podpis i pieczatke stuzbowg upowaznionego pracownika podmiotu wnioskujgcego o wydanie
przepustki.

3.6. W celu uzyskania uprawnien do wjazdu pojazdem na teren PPS PP nalezy we wniosku o

wydanie przepustki wypetni¢ oddzielny punkt ,,Wnioskuje o nadanie uprawnien dla nizej
wymienionych pojazdéw na wjazd na teren PPS PP”. Podac¢ nalezy nastepujgce dane:

. imie i nazwisko lub nazwe wtasciciela, posiadacza lub uzytkownika pojazdu;
. marke i numer rejestracyjny pojazdu;

° numer przepustki;

. okres waznosci przepustki;

. oznaczenie obszardow, do ktérych dostepu uprawnia przepustka;

. oznaczenie bram wjazdu i wyjazdu;

. zabezpieczenie przed jej podrobieniem lub przerobieniem.

Przepustki na pojazd wydawane sg w formie fiszki dotgczanej do przepustki imiennej.

3.7. Wypetniony, kompletny, czytelny wniosek pracownik lub kontrahent sktada w Biurze
Przepustek.
3.8. Przepustki okresowe kontrahenta wydawane sg na czas od dwdch dni roboczych do korica

danego roku kalendarzowego. Wystawiane sg na czas okreslony przez Kierownika Dziatu, na
podstawie pisemnej informacji uzyskanej od Kierownika Dziatu. Tracg swg waznos$¢ z koricem
zakonczenia umowyy/zlecenia przez firme lub z datg ustania/wygasniecia umowy o prace z
pracownikiem lub firmg, ktéra go zatrudnia.

3.9. W przypadku zakoriczenia prac przed terminem, Kierownik Dziatu PPS PP nadzorujacy dane
prace, ma obowigzek przekazac informacje do Biura Przepustek celem wczes$niejszego zablokowania
uprawnien, niz to wynika z umowy/zlecenia/protokotu na wykonywanie prac.

3.10. W przypadku koniecznosci przedtuzenia zlecenia ponowne nadanie uprawnien wykonuje
Biuro Przepustek po uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem kontrahenta oraz potwierdzeniu
podpisania protokotu na wykonywanie prac. Podstawg do przedtuzenia/odnowienia waznosci
nadanych uprawnien jest wniosek zbiorczy firmy, ktorego wzér umieszczony jest w zatgczniku nr 4
niniejszej Instrukcji.

3.11. Whnioski zatwierdzajg Kierownicy Dziatu PPS PP. W przypadku ich nieobecnosci wnioski
zatwierdzajg osoby ich zastepujgce, wyznaczone do petnienia obowigzkéw.
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3.12. Po zatwierdzeniu wnioski przekazywane sg do Biura Przepustek w celu wystawienia i wydania
przepustki pracownikowi kontrahenta. Pracownik kontrahenta potwierdza odbiér przepustki na
ztozonym whniosku.

3.13. W przypadku zniszczenia, zagubienia lub braku dziatania przepustki Biuro Przepustek
wykonuje i wydaje duplikat.

3.14. W przypadku zgubienia przepustki pracownik ma obowigzek niezwtocznie powiadomic
telefonicznie Kierownika Dziatu PPS PP. Biuro Przepustek blokuje zagubiong przepustke, wykonuje i
wydaje duplikat pracownikowi.

3.15. W przypadku, gdy pracownik zapomniat zabraé przepustke okresowg kontrahenta do pracy,
Biuro Przepustek wystawia przepustke ,VISITOR” (jednorazowg) nadajgc uprawnienia identyczne jak
posiadane na przepustce okresowej.

3.16. W przypadku rozwigzania z pracownikiem/kontrahentem umowy o prace kontrahent lub
Kierownik Dziatu PPS PP ma obowigzek powiadomic¢ o tym fakcie drogg pisemna (e-mail) Biuro
Przepustek.

3.17. Wszyscy pracownicy, ktorzy zakonczyli prace w firmie swiadczacej ustugi na rzecz PPS PP
majg obowigzek zwrotu przepustki do Biura Przepustek.

3.18. Po zakonczeniu prac wszyscy kontrahenci powinni zwrdcié przepustki do Biura Przepustek.
4, Wystawianie przepustek ,VISITOR” (jednorazowych).

4.1. Przepustka ,VISITOR” (jednorazowa) jest indywidualng elektroniczng kartg dostepu
dziatajaca wytacznie w systemie SKD PPS PP. Jest wazna wytgcznie w dniu wydania przez Biuro
Przepustek. Kazda przepustka posiada indywidualny numer, kod uprawnien wraz z imieniem i
nazwiskiem.

4.2. Dane umieszczone sg na drukowanej fiszce dodawanej do przepustki przed wydaniem — wg
wzoru zatgcznika nr 5.

4.3. Kazda osoba posiadajgca przepustke ,, VISITOR” musi posiada¢ w czasie wejscia na teren PPS
PP dokument tozsamosci ze zdjeciem.

4.4, Prawo do posiadania przepustek ,VISITOR” maja:

° pracownicy firm zewnetrznych, $wiadczgcych ustugi i wykonujacych krétkotrwate prace na
terenie PPS PP,
. pracownicy firm zewnetrznych zwigzanych ze statg obstugg portu oraz statkéw

obstugiwanych w PPS PP, w tym piloci, agenci, kierowcy — dostawcy, pracownicy ZMPG S.A.,
ktdrzy nie posiadajg przepustek statych kontrahenta lub okresowych kontrahenta,

. interesanci, ktorych wejscie na teren obiektu portowego lub pomieszczen biurowych PPS PP
uzasadnione jest wzgledami stuzbowymi.

4.5. Przepustki ,VISITOR” wydaje sie w Biurze Przepustek po przedstawieniu waznego dokumentu
tozsamosci ze zdjeciem przez osobe, ktéra ma zgode na wejscie/wjazd.
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4.6. Dane osob wymagane do wystawienia przepustki ,,VISITOR” to:
. imie, nazwisko,
. nazwa firmy,
° numer PESEL (dotyczy obywateli polskich),
. numer i seria dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

4.7. Dane samochodu lub pojazdu do wystawienia przepustki ,,VISITOR” to:

. imie i nazwisko kierujacego;

. marke i numer rejestracyjny pojazdu;

. numer przepustki;

. okres waznosci przepustki;

. cel wizyty;

o napisy: ,GOSC” i ,VISITOR”;

. oznaczenie obszardow, do ktérych dostepu uprawnia przepustka;
. oznaczenie bram wjazdu i wyjazdu;

. zabezpieczenie

Przepustki na pojazd wydawane sg w formie fiszki dotgczanej do przepustki imienne;.

4.8. Na terenie budynku biurowego PPS PP nie jest wymagane posiadanie przepustek ,, VISITOR”.
Ze wzgledu na system SKD kazdy pracownik PPS PP Sp. z 0.0. umozliwia wejscie uméwionej osobie do
biura (w przypadku braku przepustki) i petni role opiekuna.

4.9. Zgode na jednorazowy wjazd/wejscie do czesci o ograniczonym dostepie tj. pirsy i place
sktadowe PPS PP moze wydac:

. Dyrektor Terminalu Masowego lub osoba go zastepujaca,
o Dyspozytor Terminalu Masowego,
° Kierownik Dziatu,

Dostep (wjazd/wejscie) jest mozliwy po zgtoszeniu do Biura Przepustek oraz po telefonicznym
potwierdzeniu zgody na wjazd na Posterunek Brama wjazdowa Terminalu B.

4.10. Obowigzuje zakaz poruszania sie pieszo drogami oraz placami sktadowymi z wytgczeniem
0s6b prowadzacych prace wymagajgcg przebywania na tym obszarze.

4.11. W przypadku uzyskania zgody na wjazd na teren PPS PP wtasnym pojazdem, Biuro Przepustek
na drukowanej fiszce dodawanej do przepustki ,,VISITOR” wpisuje nr rejestracyjny pojazdu.

4.12. Biuro Przepustek wydaje przepustke ,,VISITOR” po uzyskaniu:

. potwierdzenia wizyty przez Dyrektora Terminalu Masowego lub osoba go zastepujaca,
o Dyspozytora Terminalu Masowego,

° Kierownik Dziatu,

. Oficera Ochrony OP
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. potwierdzenia przez interesanta, ze zapoznat sie z ,,Zasadami poruszania sie po Terminalach
Masowych A i B oraz Rampie Kolejowej”.

4.13. Wszyscy goscie, ktdrzy zakonczyli wizyte majg obowigzek zwrécic przepustki ,,VISITOR” do
Biura Przepustek lub na Posterunku brama wjazdowa Terminal Masowy lub Dyspozytorowi.
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Rozdziat VIl
Zasady poruszania sie samochodami i pojazdami

1. Dostep (wjazd/wyjazd) pojazdéw odbywa sie na podstawie uprawnien nadanych przez Biuro
Przepustek do przepustek osobowych wszystkich typow.

2. Na terenie PPS PP kierowca pojazdu ma obowigzek przestrzegac przepiséw ruchu drogowego
oraz wewnetrznych uregulowan dotyczacych predkosci przejazdu, parkowania i postoju pojazdéw,
wyltgcznie na miejscach wyznaczonych.

3. Za ciezkie naruszenie przepisdw bhp i ppoz./ochrony uznaje sie:

. blokowanie wjazdu/wyjazdu,

) przekraczanie dozwolonej predkosci,

. blokowanie drég ewakuacyjnych i dojazdu wozéw strazackich, ratowniczych, ochrony.
4, Wijazd, postdj i parkowanie pojazdéw samochodowych na pirsach jest zabroniony.

Wyjatkiem jest wjazd, postéj lub parkowanie pojazdéw zwigzane bezposrednio z:

e pracami roztadunku statkow,
e pracami budowlanymi lub serwisowymi,
e zabezpieczeniem prac budowlanych lub serwisowych przez stuzby (Portowa Straz Pozarna).

Zgode na wjazd, postdj lub parkowanie zgodnie z opisem powyzej wydaje Kierownik Dziatu PPS PP.

5. Informacja oraz zgoda dotyczgca szczegétdw opisanych w pkt. 4 powyzej (data i przyblizony
czas realizacji, firma, pojazd, kierowca, zakres dostawy lub prac, dodatkowe warunki bezpieczerstwa)
przekazywana jest drogg elektroniczng (e-mail) przed wjazdem na pirs, do posterunkéw ochrony. W
przypadkach szczegdlnych (awaria) zgoda przekazana moze by¢ telefonicznie.

6. Kierowca pojazdu ma obowigzek udostepnic pojazd do kontroli przewozonych towardw i
bagazu, podczas wjazdu lub wyjazdu z terenu chronionego PPS PP oraz OP TMPP. Oznacza to, ze na
polecenie wartownika powinien okazaé:

. dokumenty dostawy

° prawo jazdy,

° ubezpieczenie OC i dowdd rejestracyjny pojazdu (lub kopie tych dokumentéw),

. pojazd do kontroli tj. otworzy¢ wszystkie wskazane drzwi pojazdu, bagaznik i maske silnika,

otworzy¢ schowki, przewozone wewnatrz zamkniete torby i bagaze.

7. W przypadku odmowy poddania sie kontroli pojazdu lub bagazu przed wjazdem wartownik
odmawia wjazdu oraz powiadamia o zdarzeniu Oficera Ochrony.

8. W przypadku odmowy poddania sie kontroli pojazdu lub bagazu przed wyjazdem wartownik
wydaje kierowcy polecenie przestawienia pojazdu (zakaz blokowania wjazdu) oraz powiadamia o
zdarzeniu Oficera Ochrony. Na polecenie Oficera Ochrony OP TMPP wzywana jest Policja. W
przypadku obywateli paistw obcych wzywana jest Straz Graniczna.
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9. W przypadku, gdy poddaniu sie kontroli bagazu odmawia osoba podrézujaca pojazdem jako
pasazer obowigzujg te same zasady postepowania, jak opisane w pkt. 7-8 tego rozdziatu, w zakresie
postepowania pracownikéw ochrony.

10. Kontroli pojazdéw i bagazu nie przeprowadza sie wobec oznakowanych pojazdéw stuzb
panstwowych. Wjazd jest mozliwy po sprawdzeniu waznych legitymacji stuzbowych.

11. Kierowca, ktdry narusza przepisy ruchu drogowego na terenie PPS PP otrzymuje okresowy
zakaz wjazdu na teren PPS PP.

12. Whiosek pisemny (e-mail) dotyczacy odebrania uprawnien skfada:

. Kierownik komérki organizacyjnej, ktéry zlecat nadanie uprawnien do wjazdu,
° Kierownik Dziatu PPS PP,

. Oficer Ochrony OP TMPP.

. Specjalista ds. BHP.

Whniosek sktada sie do pracownika Biura Przepustek.

13. Biuro Przepustek niezwtocznie po otrzymaniu polecenia dokonuje zablokowania uprawnien
w systemie SKD oraz powiadamia drogg elektroniczng (e-mail) firme zatrudniajaca pracownika wraz z
podaniem krdtkiego opisu zdarzenia i czasu zakazu wjazdu.

14. Ponowne nadanie uprawnien dla kierowcy mozliwe jest po uptywie minimum 2 tygodni od
dnia odebrania przepustki przez ochrone PPS PP. Nastepuje na pisemny wniosek pracodawcy danego
pracownika skierowany do Kierownika Dziatu PPS PP. Po akceptacji wniosku Kierownik Dziatu wydaje
polecenie nadania ponownie uprawnien przez Biuro Przepustek. Po nadaniu uprawnien kierowcy
Biuro Przepustek powiadamia drogg elektroniczng pracodawce.

15. Procedura opisana w pkt. 14 tego rozdziatu, nie dotyczy kierowcéw, ktédrym uprawnienia do
wjazdu odebrano bezterminowo.

17. Na terenie Terminala Masowego obowigzuje zakaz poruszania sie motocyklami i skuterami i
rowerami.
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Rozdziat IX
Dostawy, wjazd i wyjazd towaréw

1. Podstawa wjazdu dostaw materiatdw na teren PPS PP jest dokument zaakceptowany przez
Kierownika Dziatu, Dyspozytora PPS PP, Urzedu Morskiego.

2. Podstawa wyjazdu towardw z terenu PPS PP sg dokumenty zaakceptowane przez osobe
nadzorujaca z PPS Port Pétnocny lub Urzedu Morskiego.

3. Podstawa wjazdu na teren PPS PP oraz OP TMPP dostaw na statek sa:

° deklaracja celna,

. dowdd odprawy celnej,

. inny dokument zaakceptowany przez kapitana, potwierdzony przez agenta.

4, Dostawy na statek powinny by¢ zgtoszone przez agenta obstugujgcego dostawe minimum 6

godzin przed planowang dostawg. Dostawe na statek nalezy zgtosi¢ na adres email:
dyspozytor@port-polnocny.pl

5. Informacja dot. zgtoszenia dostawy na statek/odbiory ze statku musi zawierac:

. dane firmy zlecajgcej dostawe (nazwe, adres),

. dane firmy obstugujacej dostawe (nazwe, adres),

. nazwe statku i przyblizong godzine przybycia,

. planowang godzine dostawy,

. dane kierowcy (imie, nazwisko, czy posiada przepustke PPS PP z uprawnieniami na wjazd tym

pojazdem) i pojazdu (marka, model, numer rejestracyjny pojazdu, data waznosci OC i badan
technicznych pojazdu).

6. Informacje o wwozeniu oraz wywozeniu materiatow ze strefy ograniczonego dostepu
Terminala Masowego Port Pétnocny (tj. pirsy i place sktadowe) przedstawiciel kontrahenta lub
pracownik PPS Portu Pétnocnego przekazuje do Dyspozytora na adres email: dyspozytor@port-
polnocny.pl

7. W sytuacjach awaryjnych dostawe mozna zgtosic¢ telefonicznie, podajac dane dostawy
zgodnie z pkt. 5 tego rozdziatu. Zgoda wydawana jest zgodnie z pkt. 6 tego rozdziatu.

9. Kierowcy pojazdéw zobowigzani sg do okazania pracownikom ochrony OP Port Pétnocny
dokumentdéw przewozowych wyszczegdlnionych w pkt. 1-3 tego rozdziatu, dokumentujgcych
legalnos¢ wjazdu/wyjazdu z towarami.

10. Zgodnie z Planem Ochrony ISPS pracownik ochrony przeprowadza wyrywkowe kontrole
dostawy na terenie PPS PP i OP TMPP (na pirsie, na nabrzezu, na zapleczu serwisowym).

12. W przypadku postugiwania sie przepustka materiatowa, kopie przepustki nalezy pozostawic¢ u
pracownikéw stuzb ochrony.

13. W przypadku, gdy ilos¢ lub rodzaj przedmiotéw nie odpowiada danym zawartym w
dokumencie dostawy, pracownik ochrony wstrzymuje wjazd/wyjazd pojazdu oraz powiadamia
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Oficera Ochrony o zdarzeniu. Wjazd lub wyjazd dostawy nastepuje po jej sprawdzeniu i wyjasnieniu
niezgodnosci przez kierowce lub kapitana statku. Zgode na wjazd/wyjazd wydaje ponownie
Dyspozytor Portu Pétnocnego.

14. Marynarze wchodzgcy na statek/opuszczajgcy statek przez Terminal B zgtaszajg do kontroli
przedmioty stanowigce ich wtasnos¢ (bagaz osobisty). Kontroli bagazu marynarzy dokonuja
pracownicy ochrony zgodnie z zapisami Planu Ochrony ISPS OP TMPP.

15. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur ochrony (np. proba kradziezy, przemytu,
nielegalnego wjazdu osdb) przy sprawdzaniu pojazdu lub dostawy pracownik ochrony powiadamia
niezwtocznie Oficera Ochrony OP TMPP, ktory wydaje polecenie wezwania Policji lub Strazy
Granicznej (jesli zdarzenie dotyczy cudzoziemcow). Dostawa wraz z pojazdem i kierowcg jest
zatrzymana i pilnowana przez pracownikdéw ochrony do czasu przyjazdu Oficera Ochrony OP oraz
stuzb panstwowych.
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Rozdziat X
Przepisy korncowe
1. Instrukcja obowigzuje po uzgodnieniu z Dziatem Bezpieczeristwa Portu ZMPG S.A.

2. Instrukcja obowigzuje od dnia zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu Przedsiebiorstwa
Przetadunkowo Sktadowego Port Pétnocny Sp. z 0.0. do stosowania na terenie OP TMPP.

3. W przypadkach nie opisanych Instrukcjg decyzje dotyczacg dostepu do OP Port Pétnocny
podejmuje Oficer Ochrony. W przypadku dostepu do PPS Port Pétnocny decyzja zostaje podjeta po
uzgodnieniu z Prezesem Zarzadu.

4, Instrukcja zostanie podana do wiadomosci poprzez udostepnienie wersji papierowej u
Kierownika ds. kadrowych, w Biurze Przepustek, na posterunku Brama Wjazdowa “B” oraz
umieszczenie na stronie internetowej spétki PPS Port Pétnocny. Strona jest dostepna powszechnie.

5. Ztozenie podpisu Pracownika/kontrahenta/goscia na wniosku o wydanie przepustki, jest
rownoznaczne z zapoznaniem sie z trescig powyzszej instrukcji.
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Zatacznik 1. Zasady poruszania sie po Terminalach Masowych A i B oraz Rampie Kolejowe;j.

Zasady poruszania si
PORT SPOLKA L 0.0, y p e

POtNO(NY po Terminalach Masowych Ai B

oraz Rampie Kolejowe;.
A member of S&EA -invest group

1. Pojazdy poruszajgce sie po terminalach PPS , Port Pétnocny” musza miec wizczone swiatto
ostrzegawcze, tzw. koguta lub swiatta awaryjne.

2. Sprzet przetadunkowy musi byé wyposazony w akustyczny sygnat cofania.
3. Obowizzuje ograniczenie predkoéci do 15 km/h.

4. Zakazuje sie jazdy z podniesiong skrzynia tadunkows.

5. Zakazuje sie parkowania w strefie przetadunku.

6. Na rampie kolejowe]j obowigzuje zakaz ruchu pojazdow.

7. Sprzet przetadunkowy ma zawsze pierwszenstwo.

8. Wjazd samochodu cigzarowego do strefy pracy sprzetu ciezkiego po uzgodnieniu z
operatorem i wyznaczeniu miejsca zatadunku.

9. Na stanowisku zatadunku moze sig znajdowac tylko jeden samochéd cigzarowy.

10. Podczas zblizania sie do pracujgcego sprzetu przetadunkowego nalezy ostrzec operatora
za pomocy sygnatu dzwigkowego.

11. Wszystkie osoby poruszajace sig po terenach PPS Portu Pdtnocnego zobowigzane s3 do
noszenia hetmdw ochronnych, odziezy w kolorze ostrzegawczym, obuwia ochronnego z
podnoskiem kompozytowym.

12. Zakazuje sie kierowcom samochodow cigzarowych wysiadania z kabiny na placach
sktadowych.

13. Zakazuje sie poruszania w strefie zatadunku, pod podwieszonym tadunkiem.

14. Zakazuje sie wchodzenia na hatdy podezas pracy sprzetu przetadunkowego.

15. Nakazuje sie ustepowanie pierwszenstwa cofajgcym maszynom przeladunkowym.

16. Wszystkie samochody ciezarowe przed opuszczeniem terminalu muszg udac sie na myjnie kol.

17. Zakazuje sie wjazdu oraz wejscia do stref niebezpiecznych wyznaczonych za pomocy
pachotkow, tasm ostrzegawczych, barier betonowych.
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Zatacznik nr 2. Wzory Przepustek.
JAN KOWALSKI
PQ RT SPOLKAZ 0.0.
{ I PPS Port Pétnocny Sp. z 0.0. POENOCNY
A member of S5&& -invest group
PPS-0001
VISITOR
Data waznosci: bezterminowa
Obszar OPA‘ OPB’ Z’ R' S' K' A' B ul. Budowniczych Portu Péinocnego 23, 80-601 Gdarisk,Poland
tel.: (14:) 58 34:’;60—:33 | P P S_ 9 9 6 6
ul. Budowniczych Portu Pélnocnego 23, 80-601 Gdarisk,Poland POR‘[ i SRl g ooy
tel.: (+48) 58 343-60-03 POtNO(NY

e-mail: biuro@port-polnocny.pl

Przepustka pracownika PPS Port Pétnocny Sp. z o.o.

JAN KOWALSKI

{ ! Anchor Agents i

A-0001

Data waznos$ci: bezterminowa

Obszar: OPB; B

ul. Budowniczych Portu Pétnocnego 23, 80-601 Gdansk,Poland

tel.: (+48) 58 343-60-03
e-mail: biuro@port-polnocny.pl

Przepustka bezterminowa kontrahenta

Amember of S&R -invest group

! Anchor Agents

A-0001

Data waznosci: do 31-12-2020

Obszar: OPB; B

PORT seuscoe

POENOCNY

Amember of SEA -invest group

tel.: (+48) 58 343-60-03
e-mail: biuro@port-polnocny.pl
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Przepustka jednorazowa VISITOR

JAN KOWALSKI

PORT
2 | pOLNOGHY

Amember of S84 -invest group

Przepustka terminowa kontrahenta
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Zatgcznik nr 3. Wzér wniosku o wydanie przepustki.
,_.—ﬂ-‘{-.__\ DNDT
~< [P0 R WNIOSEK O WYDANIE
< | POENOCNY PRZEPUSTKI
.__!,.- ! t TLN

DATA ZLOZENIA WRIODSKU

RODCEZA] PREPUSTEI

O Frzepustks pracownicza

(Pleczgtha PPS Port Pdinaony Sp.r oo Firma zewngtrzna

DANE WHNIDSKUIRCEGD

Irmig | Mazwisko
seria | numer dowodu osobistego/paszportu’

Mr PESEL
Mazwa firmy”
STREFY DD KTORYCH DOSTER ZAPEWMNI WY DAMNA PRIEPUSTHA
O | Obiekt Pormowy Pirs weslowy [OPa) O | Obiekt Portowy Pirs Rudowy (OPE)
O | Budynek Biurowy (2] | wopdziat Remontowny (R
O | Baza Sprzetu Zmechanizowan2go (5) O | wwhpdzial Kolejowy (K]
O | Place skkadowe Terminzlu & (&) | Place skfadows Terminzlu B (8]
CZAS OBOWIAZYWANIA PRIEPUSTE]
d Frzepustka stzfs d Frzepustka tymozasowa | jedncrpranzecl:';au:t:lnﬂmn
WIAZD POJAZDEM ©
Murner rejestracyjry pojsadu
Wiarka pojazdu

Cata waznoso ubezpieczenia O
Cata waznosd badania technicznego
Typ pojazdu

UZASADNIENIE POSLADANIE PRZEPUSTEL

SZKOLEMIE BHF

Dt i podpls spec|alsty ds. 3|‘|P|5

{Podpis | pieczgtka Merownila Deiasy FPE {Podpis osoly ktdre | wdosak {Piecagi firmsy wnicsku|qos| |*
Sart Pdnoony dabyczyl’

L Mispotrashoe dorailid

“Wypebniarmy w preypadku firmy sewnetrone.

VWypeiniamy w preypadku konlecenadd zglosrenia pojazdu.

*iypeinia Kierownik PRS Port Palnacny odpowiedsialng za prawsdsane prace/pracownika.

% Potwierdes specialista di. BHP.
" Podpis i pieceatia Kierawnika PP: Port Pednoony odpowiedsialnego ra prowadzane prace/pracownila.

T Skladajae podpis potwierdaa sie rapaznanie ¢ tredoia Instrukeji ruchu asabowsgn, materiadoesgo arae
pojandow ma berenie PPS PP araz OF TRMPPT araz  Zasadami poruszania sie po Terminalach A B oraz Bampie
Kolejowey™.

' Piecrer rawierajaciy wswej tradci nr NIP, nr REGON i adres siedzikny.
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Instrukcja ruchu osobowego, Nr dokumentu IR-1

Przedsicbiorstwa Przetadunkowo- Data wydania

\@ PO RT SPGEKAZ 0.0, materialowego oraz pojazdéw na terenie
tAZ0.0.

POI:NOCNY Sktadowego Port Poinocny oraz Obiektu

. Nr wydania 1
A member of SEA -invest group Portowego Terminal Masowy Port —
Ponocny llo$¢ stron 31
Zatacznik nr 4. Wniosek zbiorczy firmy o powtdrne wydanie uprawnien.
~ PORT ...... WNIOSEK ZBIORCZY FIRMY O
B =L JPOINOCNY  POWTORNE NADANIE
UPRAWNIEN

DATA ZLOTEMNIA WHNNISKL

MATWL FIRRY
|Fizcrathka FFS Port Fomoony Sp. 2 0.0
adres siedziby:
Hip:
Regon:
LISTA OS08
Imig i nazwisho Mumer rejestracyjny pojazdu Uwagi’

UZASADMIEMIE MADANLA UPRAWMIEN *

(Podpis | pleczatha Klerownila Deahs PRS Part
Fdnocrs]’ {Pleczgd fimmy wniosk g oe|

Lidypeiniamy jeieli cmienily sie dane dotycraes pracownika wypelniane we wniosku o wydanie preepustyi.
Sihvpeinia Kierownik PPS Port Pdlnacny adpowiedzialny £a prowsdione prace/pracownika.

' Podpis | pieceatka Kierownika PPS Pert Pédnocny odprwiedzialnegs ma prowadzane prace)/pracewnika.
 Piecrat rawiarajacy w swej tredci nr HIP, nr REGON i adres siedziby.
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PO R'I' 4 materialowego oraz pojazdéw na terenie :
\@ : i Przedsicbiorstwa Przetadunkowo- Data wydania
t POI'.N OCNY Sktadowego Port Poinocny oraz Obiektu

Portowego Terminal Masowy Port

Nr wydania 1

A member of SE& -invest group

Ponocny llo$¢ stron 31

Zatgcznik nr 5. Przepustka stata i okresowa dla pojazdu. (Widoczna pieczec i podpis osoby wydajacej)

Imie i nazwisko: Jan Kowalski PORT oo
% POENOCNY

Marka pojazdu: Volkswagen

A member of S&EA -invest group

Nr rejestracyjny: XXX12345

Nr przepustki: PPS-001

Okres waznosci: 31-12-2021
Obszar: OPA; OPB; Z; R; S; K; A; B

Brama: 1;2

Zatgcznik 6. Przepustka jednorazowa dla pojazdu. (Widoczna pieczec i podpis osoby wydajacej)

VISITOR/GOSC \@ PORT s
POENOCNY

A member of SEA -invest group

Imie i nazwisko: Jan Kowalski
Marka i nr rej. pojazdu: Volkswagen = XXX12345
Nr przepustki: 001

Okres waznosci: 31-12-2021

Obszar: OPA; OPB; Z; R; S; K; A; B Brama: 1;2

Cel wizyty: Odbiér towaru

29




PQ RT SPOLKAZ 0.0.
POENOCNY

A member of SE& -invest group

Instrukcja ruchu osobowego,
materialowego oraz pojazdéw na terenie
Przedsigbiorstwa Przetadunkowo-
Sktadowego Port Potnocny oraz Obiektu
Portowego Terminal Masowy Port
Ponocny

Nr dokumentu IR-1
Data wydania

Nr wydania 1
llo$¢ stron 31

Zatgcznik 7.

=190 - ddNL dO

.Audoujod 10d Sdd uaia|
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Przedsiebiorstwa Przetadunkowo- Data wydania

\@ PORT — materiatowego oraz pojazdow na terenie

POI:.NOCNY Sktadowego Port Poinocny oraz Obiektu

' Nr wydania 1
Portowego Terminal Masowy Port

A member of SE& -invest group

Ponocny llo$¢ stron 31

Zatacznik 8. Dokument upowazniajgcy do wykonywania zadan inspektora DAO.

hologram
urzgdu
morskiego
RZECZPOSPOLITA POLSKA i
REPUBLIC OF POLAND i -
Imie i nazwisko posiadacza:
Full name of the holder:
miejsce ha Stanowisko: Inspektor PSC
fotografie Ramk: PSC Officer
43 %33 mm Podpis posiadacza:
photogroph Signaturve of the holder:
B No. DAO-PSC-UMSZCZ-01
Organ wydajacy: G
pieczet
7 ity urzgdow
Issuing authority ] pah
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn saar

Upowazniam posiadacza ninigjszego dokumentn do wykonywania zadad upowaZnionego
inspektora (DAO) zgodnie z ustaws z daia 4 wrzednia 2008 r. o ochronie Zeglugi i
portdw morskich (Dz. U. z 2016 1. poz.49).

Ninigjszy dokument uprawnia do wstepn na teren whaleiwego portn, obiekin. portowego
oraz na statek w celu wykonania czynnodci inspekeyjuych w zakresie ich ochrony.

Organ Wydajacy: .....c.oovvvvreaniiiie

This is to certify that the holder of this identity card is authorized to carry out the tasks of
Duly Authorized Officer (DAO) in accordance with the Act of 4 September 2008 on
Maritime and Port Security (Journal of Laws of 2016 item 49).

This document authorizes its holder to access the port area, the port facility or the vessel in

order to carry out a security fnspection.

Issuing authority: ...,
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